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ご注意 

1. 本ソフトウェアおよび本マニュアルの著作権は株式会社デジタル・ナレッジが保有しています。 

2. 本ソフトウェアおよび本マニュアルを使用して生じた結果に関して株式会社デジタル・ナレッジは

一切責任を負いません。 

3. 本ソフトウェアの仕様および本マニュアル記載事項は予告なしに変更することがあります。 

4. 本書に掲載されている画面は一部実際の画面と異なる場合がありますが基本機能に差異はあり

ません。 

5. 商標 

Microsoft、MS、Windows、Windows 10、Windows 11、Microsoft PowerPointお

よびMicrosoft Office製品は米国Microsoft社の商標、または登録商標です。 

その他、CPU、ソフト名は一般に各メーカーの商標、または登録商標です。 

本書の中では通称またはその他の名称で表記していることがあります。ご了承ください。 
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本書について 

KnowledgeDeliver（ナレッジデリバー）受講マニュアル（本書）は、受講者の方が

KnowledgeDeliverで学習を行うための操作説明書です。 

本書は KnowledgeDeliver画面右側の［ヘルプ］から参照することができます。 

 

マニュアルの読み方 

操作手順ページの基本的な記載内容は以下の通りです。 

 

 

 

 

 

 

 

画面上の番号に

対応する、ユーザ

が行う操作手順

を記載していま

す 

ユーザの操作に

よってもたらさ

れる、システムの

動作結果を記載

しています 

ユーザの操作によ

って遷移した画面

です 

マニュアル名と、

現在のページの章

タイトルをヘッダ

に記載しています 

操作内容を示す

表題と、操作の

概要を記載して

います 

操作手順の補記

事項を記載して

います 

内容により 

 

 

 

と表示していま

す 
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1 KnowledgeDeliverの基本操作 

この章では、KnowledgeDeliverを利用する際の基本操作について説

明します。 
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1-1 ログイン 

KnowledgeDeliverを利用するには、まずユーザの認証を行う必要があります。 

▼ （ログイン画面） 

 

 ① サイト運用者から告知された
URLにアクセスします。 

② 右図のような画面が表示された
ら、サイト運用者から告知された

「ユーザ ID」および「パスワード」

を入力して［ログイン］をクリック

します。 

   

 

 補 足 

多言語オプションが適用されてい

る環境の場合、ログイン画面の右

上にある言語選択ボタンから言語

を切り替えることができます。 

 

1-1-1 注意事項 

ログインの際、連続してログインに失敗するとロックがかかりログインができなくなる場合がありま

す。 

ロックがかかった場合は、一度時間をおいてしばらく経ってからログインし直してください。 

しばらく経ってもログインできない場合は、サイト運用者にお問い合わせください。 
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1-2 初期画面の機能説明 

ログインすると、管理者の設定により［学習］画面と［マイページ］画面のどちらかが初期画面とし

て表示されます。 

1-2-1 ［学習］画面 

［学習］画面には自分が受講できるクラスが表示されます。 

▼ 学習   

 

 

No. 項目 説明 

❶ タブ 学習画面とマイページ画面の表示を切り替えることができます。 

補 足 

管理者がマイページを利用しないよう設定した場合、このタブは表示さ

れません。 

❷ キーワード入力 検索条件としてクラス・章・単元名中のキーワードを入力します。 

 タグ選択 クラスの絞り込み表示に用いるタグを指定します。キーワードによる

検索後に、タグを追加の条件にして更に検索することもできます。 

 検索 設定した検索条件でクラスの検索を行います。 

❸ 表示切り替え 受講期間前のクラス、受講期間中のクラス、または受講期間終了のク

ラスで表示を切り替えます。 

❹ ビュー切り替え グリッドビューとリストビューを切り替えます。 

❺ 絞り込み 表示されているクラスを未修了または修了済みで絞り込みます。 

7 

8 
9 

1 

2 

3 4 

11 

6 

５ 

10 
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No. 項目 説明 

❻ 受講可能期間 そのクラスが開講している期間を示します。 

❼ 進捗率 そのクラスに含まれる単元のうち、自分がどれだけを修了したかがパ

ーセンテージとプログレスバーで表示されます。 

❽ タグ クラスに設定されたタグです。検索に使用します。 

❾ ピン留め そのクラスを、一覧の上部に常に表示したい場合にクリックします。 

➓ バッジ バッジオプションが適用されている場合、バッジが発行された場合に

表示されます。クリックしてバッジを入手できます。 

⓫ 修了証 修了条件を達成すると表示されます。クリックして修了証を入手でき

ます。 

 クラスの表示方法 

 
ボタンをクリックすることで、クラスの表示方法を「グリッドビュー」または「リストビュー」に切り替え

ることができます。 

▼ 学習（グリッドビュー）   

 

  

   

▼ 学習（リストビュー）   
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 表示されているクラスの絞り込み 

表示されているクラスを、未修了または修了済みのクラスのみに絞り込むことができます。 

▼ 学習   

 

 ① クラス一覧右上の［絞込みなし］
をクリックします。 

② 表示されたプルダウンメニュー
から［未修了］または［修了済］を

選択します。 

 

また、各クラスに付けられたタグを使ってクラス表示を絞り込むこともできます。 

▼ 学習   

 

 ① クラス一覧左上、検索条件欄の
［タグ選択］をクリックします。 

② 表示されたプルダウンメニュー
から任意のタグを選択します。 

 表示されているクラスが、そ

のタグを持つものに絞り込ま

れます。 

補 足 

更にタグを追加することで、複数

のタグのいずれかに合致するもの

にクラスを絞り込むことができま

す。 

選択したタグは、「×」をクリックす

ることで解除できます。 

 

1-2-2 ［マイページ］画面 

管理者がマイページを表示させると設定した場合は、タブ操作で［学習］画面と［マイページ］画面を切

り替えることができます。［マイページ］画面には、自分の学習状況が表示されます。 

 補 足 

下記❶～❺のガジェットのうち、どれがマイページに表示されるかは管理者が設定します。 
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▼ マイページ   

 

No. 項目 説明 

❶ 受講の案内 

※集合研修オプション、

またはライブオプション

が適用された環境での

み表示されます。 

受講登録されているすべてのクラスに関して、集合研修の実施回お

よびライブスケジュールの件数を以下のように表示します。 

本日：その日に参加または申込が可能な実施回の合計件数/その日

が実施期間内であるライブスケジュールの合計件数 

すべて：実施または申込期間が終了していない実施回の合計件数/

終了していないライブスケジュールの合計件数 

❷ 最近の学習 最近学習した単元を、受講日の新しい順に 5件表示します。 

❸ 受講状況 受講登録されているすべてのクラスに関して、受講状況「未受講」

「受講中」「修了」の割合を表示します。クラスごと、または教科ごと

の受講状況割合に表示を切り替えることができます。 

❹ 学習時間 すべてのクラスで 1日に学習した時間の合計を、直近 30日につ

いて棒グラフで表示します。 

❺ 受講履歴 受講登録されているクラスの受講履歴を表示します。 

2 3 

5 4 

1 
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1-3 メニュー 

KnowledgeDeliverのメニューは画面右側に配置されています。 

▼ （メニュー）   

 

 補 足 

メニュー中の項目の名称・順番は、

管理者の設定により変更される可

能性があります。 

以下の説明は、初期設定での名称・

順番に基づきます。 

 

No. 項目 説明 

❶ インフォメーション システム管理者からの、システム全体に関する「お知らせ」を表示で

きます。未読のお知らせの数が丸数字で表示されます。 

❷ よくある質問 KnowledgeDeliverでの学習に関してよくある質問とその回答

を表示できます。 

❸ カレンダー発行 KnowledgeDeliverでの受講予定を、他のカレンダーアプリケ

ーションで取り込めるよう出力します。 

※この項目は、管理者が使用を許可した場合のみ表示されます。 

❹ 顔認証設定 顔認証オプションの運用に必要となる利用規約の確認や、本人認証

用顔画像の登録を行います。 

※この項目は、顔認証オプションが適用された環境でのみ表示され

ます。 

❺ 環境設定 メールアドレスとパスワードの変更ができます。利用できるパスワ

ードの形式は管理者が設定します。 

KnowledgeDeliverからのメールを受信するか否かの、受信設

定の変更も可能です。受信したメールから誤って配信停止にしてし

まった場合も、ここで設定を元に戻せます。 

❻ ヘルプ KnowledgeDeliverのマニュアルを表示できます。 

❼ デジタルバッジ一覧 ログイン状態はそのままに、別システム「ナレッジデリバースキル+」

に移動します。 

補 足 

移動するには、現在 KnowledgeDeliverに登録しているものと同じ

メールアドレスを持つアカウントを「ナレッジデリバースキル+」に作成

している必要があります。 

アカウントを作成していない場合は、設定ウィンドウが表示されます。 

※この項目は、Skill+連携オプションが適用された環境でのみ表

示されます。 

1 

２ 

3 

4 

5 

6 

7 
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▼ インフォメーション（メニュー項目画面の一例）   

 

 それぞれのメニュー項目画面から初

期画面に戻るときは、画面左上の 

 

をクリックします。 

 

▼ 学習   

 

 ① スマートフォンなどをご利用の場
合は、画面右上のメニューボタン 

 

をクリックします。 

▼   

▼ メニュー   

 

 ② メニューが表示されます。 

メニューを閉じるときは、メニュ

ー上部の x印をクリックします。 
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1-3-1 カレンダー発行 

KnowledgeDeliverでの受講予定を「iCalender」フォーマットでURLに出力し、他のカレンダ

ーアプリケーションで取り込めるようにします。 

出力したURLの取り込み方法は、ご利用のカレンダーアプリケーションにて確認してください。 

※それぞれのカレンダーアプリケーションにより変更が反映される頻度は異なるため、取り込み後も

内容が即時反映されない場合があります。ご了承ください。 

▼ カレンダー発行 

 

 ① メニューをクリックし［カレンダー
発行］画面を表示します。 

補 足 

初期状態では、カレンダー出力は

無効に設定されています。 

最初の発行、または出力する予

定の細目を設定する場合は、［カ

レンダー設定］をクリックします。 

 ［カレンダー設定］画面が表示

されます。 

▼   

▼ カレンダー設定 

 

 ② ［カレンダー出力］を［有効］に設
定します。 

③ 表示するイベントとクラスを設定
します。 

④ ［保存］をクリックします。 

 設定が完了し、［カレンダー発

行］画面に戻ります。 

▼   

▼ カレンダー発行   

 

 ⑤ ［URLをコピー］をクリックしま

す。 

 クリップボードに、設定した内

容で予定の URLがコピーさ

れます。 

 第三者にカレンダーURLを

知られてしまった場合は、［カ

レンダーURLをリセット］を

クリックし、新しく生成された

URLを使用してください。 
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1-3-2 顔認証 

管理者の設定により、単元の受講に顔認証が必要となる場合があります。 

顔認証は、以下の手順で行います。 

① 顔認証利用規約の確認・承諾 

② 本人確認用に、自分の顔画像を提出し申請→それを管理者が承認 

③ 単元の受講開始時に自分の顔を端末のカメラで撮影→承認された顔画像と照合 

④ （管理者の設定により）受講中に一定の時間間隔で操作者の顔画像を自動撮影 

→承認された顔画像と照合、別人と判定された場合は受講を一時停止 

→一時停止中の制限時間内に再認証を実施、別人と判定された場合は受講が強制終了 

受講の前に、規約の確認と顔画像の提出を行っておきましょう。 

 補 足 

この操作は、顔認証オプションが適用された環境でのみ可能です。 

▼ 顔認証設定 

 

 ① メニューをクリックし［顔認証設
定］画面を表示します。 

［顔認証機能利用規約］をクリッ

クします。 

 ［顔認証機能利用規約］画面

が表示されます。 

補 足 

初期状態では、メニュー［顔認証設

定］ボタンのクリックで規約画面が

直接表示されます。 

▼   

▼ 顔認証機能利用規約 

 

 ② 規約の内容を確認します。 

③ 問題がなければ［同意します］チ
ェックボックスにチェックを入

れ、［同意する］をクリックしま

す。 

 ［顔認証設定］画面に戻りま

す。 

▼   
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▼ 顔認証設定   

 

 ④ ［本人認証用顔画像登録］をクリ
ックします。 

 ［本人認証用顔画像登録］画

面が表示されます。 

▼   

▼ 本人認証用顔画像登録 

 

 ⑤ ［カメラ撮影］をクリックします。 

▼   

▼ 本人認証用顔画像登録（カメラ撮影） 

 

 ⑥ 自分の顔が正面を向き、かつ撮
影エリアの中央に入るようにし

て［撮影する］をクリックします。 

⑦ 撮影した顔画像に問題がなけれ
ば［申請する］をクリックします。 

 顔画像が提出され、管理者の

承認待ち状態となります。 

 顔画像を撮り直す場合は［再

撮影する］をクリックします。 

 

 

 ⑧ 承認された場合は［承認されま
した］と表示され、顔認証が設定

された単元で照合用の撮影が可

能になります。 
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1-4 ログアウト 

▼ 学習   

 

 ① ログアウトする時は、画面右上の
［ログアウト］ボタンをクリックし

ます。 

▼   

▼ 学習   

 

 ② 確認ダイアログが表示されるの
で、［OK］をクリックしてログアウ

トします。 

▼ 学習（スマートフォンなどの場合）   

 

 ③ スマートフォンなどをご利用の場
合は、画面右上の［▼］ボタンを

タップします。 

その下に［ログアウト］ボタンが

表示されるので、クリックしてロ

グアウトします。 
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2 受講手順 

この章では、KnowledgeDeliverを用いて学習する際の手順について

説明します。 
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2-1 クラストップ画面の表示 

[学習]画面に表示されているクラスの一覧から、受講したいクラスのクラストップ画面に移動し

ます。 

クラスに一つの教科のみが登録されているなど、設定によってはクラストップ画面ではなく後述

の教科目次画面が直接表示される場合があります。 

▼ クラストップ   

 

 受講したいクラスをクリックすると、

クラストップ画面が表示されます。 

クラストップ画面には、クラスに登録

されている教科の一覧が表示され

ます。 

▼ （クラスメニュー）   

 

 画面右側にはクラスメニューが配置

されています。 

補 足 

メニュー中の項目の名称・順番は、

管理者の設定により変更される可

能性があります。 

以下の説明は、初期設定での名称・

順番に基づきます。 

 

No. 項目 説明 

❶ インフォメーション クラス運営者からの、このクラスに関する「お知らせ」を表示できま

す。 

❷ メンタリングボックス クラス運営者に送信した質問や、クラス運営者からの回答・メンタリ

ングメッセージを表示できます。 

❸ 参考資料 クラスに設定された参考資料を表示できます。 

❹ よくある質問 このクラスに関してよくある質問とその回答を表示できます。 

❺ ディスカッション 受講者同士のディスカッションに参加できます。 

❻ ヘルプ KnowledgeDeliverのマニュアルを表示できます。 

 

1 

２ 

3 

4 

5 

6 
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▼ インフォメーション（メニュー項目画面の一例）   

 

 それぞれのメニュー項目画面からク

ラストップ画面に戻るときは、画面

左上のクラス名 

 

をクリックします。 

   

▼ クラストップ（スマートフォンなどの場合）   

 

 ① スマートフォンなどをご利用の場
合は、画面右上のメニューボタン 

 

をクリックします。 

▼   

▼ （クラスメニュー）   

 

 ② クラスメニューが表示されます。 
クラスメニューを閉じるときは、

メニュー上部の x印をクリックし

ます。 
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2-2 教科目次からの受講 

教科目次画面には「章」と「単元」で構成された教科の内容が表示されます。 

この教科目次を操作し、単元を選択して受講します。 

目次はアコーディオン構造になっています。 

▼ 教科目次   

 

 ① 章をクリックすることで、章の中
の単元を格納し、目次を折り畳

んで表示できます。 

▼   

▼ 教科目次   

 

 ② 折り畳んで「∨」表示となった章
は、再度クリックすることで元の

形に展開できます。 

▼   

▼ 教科目次   

 

 ③ 受講したい単元をクリックしま
す。 

▼   
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▼ （受講開始画面）   

 

 ④ 受講開始画面が表示されるの
で、［開始する］をクリックしま

す。 

▼   

▼ （受講画面） 

 

 ⑤ 受講画面が表示されるので、後
述の学習方法に従って受講を進

めます。 

▼   

▼ 教科目次   

 

 ⑥ 受講を修了すると、再び教科目
次画面が表示されます。 

教科目次画面に修了結果が反映

されます。結果に応じて章や単

元がグレーアウト表示され、 

修了アイコン：  

不合格アイコン:  

が表示されます。 
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2-2-1 顔認証での受講 

受講に顔認証が必要と管理者が設定している場合、単元の受講開始時に顔画像撮影があり、それが

認証されてはじめて受講が可能となります。 

受講中に都度撮影が行われ、同一人物と判定されなければ受講中断となる設定もあります。 

▼ （受講開始画面）   

 

 ① 教科目次で、顔認証が設定され
た単元をクリックすると、受講開

始画面で顔画像の撮影が求めら

れます。［撮影する］をクリックし

ます。 

② 撮影した顔画像が承認された
ら、［開始する］をクリックしま

す。 

▼   

▼ （受講画面）   

 

 ③ 受講画面が表示されるので、後
述の学習方法に従って受講を進

めます。 

▼   

▼ （受講画面：再認証画面）   

 

 ④ 受講中の顔認証が設定されてい
る単元では、自動で都度撮影が

行われます。 

受講中の顔認証で別人と判定さ

れた場合は、再認証画面が表示

されます。 

画面に表示された制限時間内

に、［撮影する］をクリックして再

度顔画像を撮影します。 

 注 意 

制限時間内に再認証が行われなかった場合、または再認証でも別人と判定された場合は、その単元の受講は強

制終了となります。1回の受講としてカウントされ、再度受講しても、強制終了箇所からの再開にはなりません。 
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2-3 受講状況・履歴の確認 

それぞれの単元について、受講状況・履歴を確認できます。 

▼ 教科目次   

 

 ① 教科目次画面にて、任意の単元
の［▼］をクリックします。 

② ［履歴を見る］を選択します。 

▼   

▼ 受講履歴   

 

 ③ 受講履歴画面が表示されます。 
受講履歴画面では実施回数、実

施時間、実施日などが確認でき

ます。表示される項目は単元の

種別により異なります。 

④ ［< 前の単元］［次の単元 >］を

クリックすることで、対象の単元

を変更できます 
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2-4 メンタリングボックス 

クラスメニューの［メンタリングボックス］から、クラス運用者に質問ができます。 

▼ （クラスメニュー） 

 

 ① クラスメニューの［メンタリング
ボックス］をクリックします。 

 ［メンタリングボックス］画面

が表示されます。 

▼   

▼ メンタリングボックス 

 

 ② 新しく質問を行う場合は［新規質
問］をクリックします。 

 ［新規質問］ウィンドウが表示

されます。 

▼   

▼ （新規質問） 

 

 ③ 質問のタイトルと本文を入力しま
す。 

④ ［送信］をクリックします。 

 質問が送信され、［メンタリン

グボックス］画面の一覧に表

示されます。 

▼   
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▼ メンタリングボックス（任意の質問）   

 

 ⑤ メンタリングボックスの一覧に
て、クラス運用者から回答があっ

た質問をクリックし、回答を確認

します。 

⑥ 更に重ねて質問を行う場合は、
回答にある［返信］をクリックしま

す。 

補 足 

管理者の設定により、質問の回数

および同時に並行して質問できる

件数に制限が設けられている場合

があります。 
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2-5 ディスカッション 

クラスの受講者同士で意見を交換できます。ディスカッションは設置済みのディスカッションル

ームで行うか、またはディスカッションルームの設置を管理者に申請します。 

▼ ホーム > （任意のクラス） 

 

 ① クラスメニューの［ディスカッショ
ン］をクリックします。 

 ［ディスカッションルーム一

覧］画面が表示します。 

▼   

▼ ホーム > (任意のクラス) > ディスカッションルーム一覧 

 

 ② ルームを申請する場合は［新規
申請］をクリックします。 

 ［ディスカッションルーム申

請］画面が表示されます。 

▼   

▼ ホーム > (任意のクラス) > ディスカッションルーム一覧 > ディスカッションルーム申請 

 

 ③ ルーム名、公開開始日・終了日な
どを入力し、［確認］をクリックし

ます。 

 ルーム申請の確認画面が表

示されます。 

▼   
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▼ （ルーム申請の確認画面）   

 

 ④ ［設定］をクリックします。 

 ［ディスカッションルーム一

覧］画面の［申請中］に、申請

したディスカッションルーム

が表示されます。 

 

   

▼ ホーム > （任意のクラス） > ディスカッションルーム一覧 > （任意のディスカッションルーム） 

 

 ⑤ ディスカッションを行う場合は、
［ディスカッション］画面で［公開

中］となっている任意のディスカ

ッションルームをクリックします。 

 ［ウォッチリストに追加］をクリ

ックすると、そのルームが［デ

ィスカッションルーム一覧］の

ウォッチリストタブに追加さ

れます。 

⑥ ［コメントする］をクリックします。 

 ［コメントを書き込む］ウィン

ドウが表示されます。 

▼   

▼ （コメントを書き込む） 

 

 ⑦ コメントを入力し、［コメントす
る］をクリックします。 
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2-6 集合研修 

インターネット上ではなく実際の場所で行われる集合研修に、KnowledgeDeliverから参加

を申し込みます。 

 補 足 

この操作は、集合研修オプションが適用された環境でのみ可能です。 

▼ マイページ 

 

 ① マイページの［受講の案内］ガジ
ェットで［集合研修の予定］をクリ

ックします。 

 ［集合研修の予定］ウィンドウ

が表示されます。 

▼   

▼ （集合研修の予定） 

 

 ② ［本日］または［すべて］タブか
ら、参加したい実施回をクリック

します。 

 その実施回を含む集合研修

単元画面が表示されます。 

補 足 

通常の受講と同様に目次から集合

研修単元を選択しても申し込みは

可能です。 

▼   

▼ （集合研修単元）   

 

 ③ 対象の実施回をクリックします。 

 実施回の申込ウィンドウが表

示されます。 

 

▼   
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▼ （実施回の申込ウィンドウ） 

 

 ④ 実施回の内容を確認し、［申込］
をクリックします。 

 集合研修単元画面で、その実

施回に［申込中］と表示が付

きます。 

 管理者が参加を承認した場

合は、表示が［承認］に変化し

ます。 
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3 各種単元の学習方法 

この章では、単元の種別ごとに学習方法を説明します。 

単元には主に以下のような種別があります。 

種別 アイコン 説明 

テキスト単元 

 

インプット型の教材を閲覧して学習します。 

テスト単元 

 

選択式または記述式のテストに解答します。 

レポート単元 

 

クラス運用者にレポートを提出します。 

アンケート単元 

 

クラス運用者にアンケートを提出します。 

プレゼン単元 

 

クラス運用者にプレゼン作品を提出し、クラスに共有します。 
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3-1 テキスト単元の学習 

映像・スライドなどの要素で構成される、インプット型の教材を閲覧して学習します。 

テキスト単元を開始すると受講画面が表示されます。 

補 足 

画面のレイアウトはコンテンツや使用デバイスにより異なります。 

▼ （テキスト単元受講画面）   

 
 

No. 項目 説明 

❶ スライド テキスト単元の内容が表示されます。 

❷ 映像 映像を含むコンテンツでは、このエリアで映像が再生されます。 

➌ サムネイル 切り替わりのタイミングごとに各スライドがサムネイルで表示され

ます。 

サムネイルをクリックすると、そのスライドの場所に移動することが

できます。 

❹ ［中断］ クリックすると、履歴を残さずに学習を中断します。 

➎ プレーヤー ［再生］［一時停止］［停止］ボタンでの操作ができます。 

❻ 受講時間 学習を始めてから経過した時間が表示されます。 

❼ ［次へ］［戻る］［終了］ テキスト単元が複数のページに分かれる場合、［次へ］［戻る］ボタン

でのページ移動ができます。 

コンテンツの閲覧が終了したら、［終了］をクリックします。 

履歴が記録され、テキスト単元の受講が終了となります 

 

1 2 

3 

4 5 6 7 
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3-2 テスト単元の学習 

KnowledgeDeliverには「逐次テスト」「実力テスト」「完全理解テスト」の 3種類のテスト形式があ

ります。 

テスト形式 説明 

逐次テスト 1つの問題に解答するごとに正誤判定結果を表示します。 

実力テスト すべての問題に解答したあとに正誤判定結果を表示します。 

完全理解テスト 1つの問題に解答するごとに正誤判定結果を表示し、すべての問題に正解

するまでテストをくり返します。 

 

▼ （テスト単元受講画面） 

 

No. 項目 説明 

❶ 受講時間 単元の受講を開始してから経過した時間が表示されます。 

❷ 問題 テスト単元に含まれる問題が番号で表示されます。 

➌ ［一覧］ 実力型テストにのみ表示されます。クリックすると解答の送信を確認す

る画面となり、問題番号と解答の現状が一覧で表示されます。 

❹ （問題エリア） テストの問題が表示されます。音声を用いたリスニングテストでは、 

以下の音声プレーヤーが表示されます。 

 
［▶］（再生）ボタンをクリックし、音声を再生してください。 

➎ （解答エリア） 解答を入力します。解答方法は問題の出題形式により異なります。 

1 

2 3 

4 

5 

6 

7 8 9 
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No. 項目 説明 

❻ ［クリア］ 完全解答の問題にのみ表示されます。クリックすると、解答を取り消すこ

とができます。 

参 照 

完全解答については「3-2-5 出題形式別の解答方法」を参照してください。 

❼ ［中断］ 受講を中断します。 

❽ ［質問］ ［質問の作成］ウィンドウを表示し、クラスの担当者に質問を行います。 

❾ ［採点］/［次へ］/

［終了］ 

［採点］：採点を行います。 

［次へ］：次の問題に進みます。 

［終了］：テストを終了し、テスト結果画面を表示します。 

 

補 足 

テストの設定により、［次へ］ボタンで次の問題を表示するテストと、1画面に全問題が表示されるテスト（すべて

の問題に回答した上で［採点］ボタンをクリックします）があります。 

3-2-1 逐次テスト単元の学習 

▼ （逐次テスト単元受講画面）   

 

 ① 問題をよく読んで、解答エリアに
解答を入力します。 

② 解答が終了したら、［採点］をクリ
ックします。 

▼   

▼ （逐次テスト単元受講画面：採点）   

 

 ③ 逐次テストでは、1問解答するご
とに正誤判定が行われます。ま

た、解説が設定されている問題

では、判定と同時に［解説］が表

示されます。 

④ 正誤判定が終了すると、画面右
下に［次へ］が表示されるので、

クリックして次の問題へ進みま

す。 
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▼   

▼ （テスト結果画面）   

 

 ⑤ 最後の正誤判定画面で［終了］を
クリックすると、テスト結果画面

が表示されます。 

逐次テスト単元の受講が修了と

なります。 

3-2-2 実力テスト単元の学習 

▼ （実力テスト単元受講画面）   

 

 ① 実力テストを開始すると受講画
面が表示されます。基本的な解

答の操作は逐次テストと同様で

す。 

② 解答が終了したら、［次へ］をクリ
ックします。 

▼   

▼ （実力テスト単元受講画面：問題番号部分）   

 

 ③ 実力テストでは、問題番号をクリ
ックして任意の問題を表示し、好

きな順番で問題を解くこともで

きます。 

解答を入力した問題には、番号

の左に［✓］が表示されます。 

解答の送信前であれば、前の問

題に戻り解答を修正することや、

未解答のまま次の問題へ進むこ

とができます。 

▼   
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▼ （実力テスト単元受講画面：送信確認）   

 

 ④ 最後の問題で［次へ］をタップす
ると、解答の送信を確認する画

面が表示されます。未解答や入

力ミスがないか確認してくださ

い。 

入力した解答で送信する場合は

［終了］をクリックします。 

▼   

▼ （テスト結果画面）   

 

 ⑤ 正誤判定が行われ、実力テスト
単元の受講が修了となります。 

3-2-3 完全理解テスト単元の学習 

▼ （完全理解テスト単元受講画面）   

 

 ① 完全理解テストを開始すると受
講画面が表示されます。基本的

な操作の進め方は逐次テストと

同様です。 

② 解答が終了したら、［採点］をクリ
ックします。 

③ 1問解答するごとに正誤判定が
行われます。［次へ］をクリックし

て次の問題へ進みます。 

④ 最後の正誤判定画面で［終了］を
クリックします。 

▼   
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▼ （完全理解テスト単元受講画面）   

 

 ⑤ 解答に不正解があった場合は
「間違えた問題を再度受験してく

ださい」というダイアログボック

スが表示されます。 

⑥ ［OK］をクリックすると、再び受

講画面が表示されるので、間違

えた問題をもう一度解答してく

ださい。すべての問題に正解す

るまで、何度も問題に挑戦しま

す。 

▼   

▼ （テスト結果画面）   

 

 ⑦ すべての問題に正解すると、テ
スト結果画面が表示され、完全

理解テスト単元の受講が修了と

なります。 

 

 補 足 

１ページに全問が出題される完全理解テストでは、［採点］をクリックすると続いて○×判定の確認画面が表示さ

れます。すべての問題に正解した場合は、［終了］をクリックすると受講を終了できます。解答に不正解があった

場合は、［次へ］をクリックすると再び受講画面が表示されます。 

3-2-4 テスト結果の確認 

テスト単元の受講後にはテスト結果画面が表示されます。 

テスト結果画面には、自分の［解答］［正解］［正誤］［配点］［問題］［解説］が一覧で表示され、［自分］と

［平均］の正答率を比較できるレーダーチャートが表示されます。 
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▼ テスト結果画面   

 

 レーダーチャートの形状は、テスト単

元に登録されている分野の数によ

って異なります。 

テスト単元が 3分野で構成されて

いれば三角形、5分野では五角形の

ように、分野の数に応じた形状で表

示されます。 

補 足 

テストが 1分野または 2分野で構

成されている場合は、棒グラフが

表示されます。 

画面下の［閉じる］をクリックする

と、教科目次に戻ります。 

▼ 受講履歴画面   

 

 受講履歴画面の［実施回］項目で回

数表記をクリックすれば、いつでも

その回のテスト結果画面を表示でき

ます。 

3-2-5 出題形式別の解答方法 

テスト問題には全 4パターンの出題形式があり、形式によって解答方法が異なります。 

 択一 

▼ （テスト単元受講画面：択一）   

 

 選択肢から 1つをクリックして解答

します。 
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 複数選択 

▼ （テスト単元受講画面：複数選択）   

 

 選択肢から複数をクリックして解答

します。 

選択した解答を再度クリックする

と、選択を取り消すことができま

す。 

 完全解答 

▼ （テスト単元受講画面：完全解答）   

 

 選択肢から、問題の解答にふさわし

い順番通りにクリックします。 

解答を取り消す場合には［クリア］を

クリックします。 

 記述 

▼ （テスト単元受講画面：記述）   

 

 テキストボックスに解答を入力し、

［採点］または［次へ］をクリックしま

す。 

［採点］または［次へ］をクリックして

はじめて解答が確定されるので、注

意してください。 
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3-3 レポート単元の学習 

ここではレポート単元の学習方法について説明します。 

▼ （レポート単元受講画面） 

 

No. 項目 説明 

❶ 受講時間 単元の受講を開始してから経過した時間が表示されます。 

❷ （設問エリア） レポートの設問が表示されます。 

➌ （回答エリア） 各設問の下部でレポートの回答を行います。 

❹ ［中断］ 受講を中断します。 

❺ ［質問］ ［質問の作成］ウィンドウを表示し、クラスの担当者に質問を行います。 

❻ ［確認］/［終了］ ［確認］：提出するレポートの内容を確認します。 

［終了］：レポートを提出し、レポート単元を終了します。 

 

▼ （レポート単元受講画面）   

 

 ① 設問をよく読んで、回答を行い
ます。設問の出題形式によって

回答方法が異なります。くわしく

は「3-3-1 出題形式別の解答方

法」を参照してください。 

② 回答が終了したら、画面右下の 

［確認］をクリックします。 

▼   

1 

6 4 

3 

2 

5 
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▼ （レポート単元受講画面）   

 

 ③ 回答確認画面が表示されます。 
確認が終了したら、画面右下の 

［回答］をクリックします。 

▼   

▼ （レポート単元受講画面）   

 

 ④ 回答が完了した旨のメッセージ
が表示されます。 

画面右下の［終了］をクリックし

ます。 

▼   

▼ 教科目次   

 

 ⑤ レポートを提出すると、教科目次
画面に［添削中］と表示されま

す。 

⑥ クラス運用者がレポートの採点
を行うと［添削中］の表示から

［受講完了］または［不合格］の表

示に変更されます 

▼   
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▼ （受講履歴）   

 

 ⑦ 受講履歴画面の［実施回］項目を
クリックすると、自分の回答内容

とクラス運用者からの添削内容

を確認できます。 

 

3-3-1 出題形式別の解答方法 

レポートの設問には全 4パターンの出題形式があり、形式によって回答方法が異なります。 

 択一 

▼ （レポート単元受講画面：択一）   

 

 選択肢から 1つをクリックして回答

します。 

 

 複数選択 

▼ （レポート単元受講画面：複数選択）   

 

 選択肢から複数をクリックして回答

します。 

選択した回答を再度クリックする

と、選択を取り消すことができま

す。 
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 記述 

▼ （レポート単元受講画面：記述）   

 

 テキストボックスに回答を入力しま

す。 

 

 

 ファイル添付 

▼ （レポート単元受講画面：ファイル添付）   

 

 作成したファイルを添付して回答し

ます。 
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3-4 アンケート単元の学習 

アンケート単元は、レポート単元と同様の方法で受講できます。「3-3 レポート単元の学習」を参

照してください。 

アンケート単元には以下の 2種類があります。 

種別 アイコン 説明 

アンケート案件 

 

管理者は回答者を特定することができます。 

匿名アンケート案件 

 

管理者は回答者を特定できません。 

 

3-4-1 出題形式別の解答方法 

アンケートの設問には、レポートの設問と同じ全 4パターンの出題形式とコメントを入力するアンケ

ートの出題形式があります。 

コメントを入力するアンケートの設問には全 3パターンの出題形式があり、形式によって回答方法が

異なります。 

 択一＋コメントを入力 

▼ （アンケート単元受講画面：択一＋コメントを入力）   

 

 選択肢から 1つをクリックして回答

します。 

▼   
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▼ （アンケート単元受講画面：択一＋コメントを入力）   

 

 回答をクリックするとテキストボック

スが活性化し、入力できるようにな

ります。 

 

 複数選択＋設問ごとにコメント 

▼ （アンケート単元受講画面：複数選択＋設問ごとにコメント）   

 

 選択肢から回答を複数クリックし

て、設問ごとにコメントを入力しま

す。 

 

 複数選択＋選択肢ごとにコメント 

▼ （アンケート単元受講画面：複数選択＋選択肢ごとにコメント）   

 

 選択肢から回答を複数クリックし

て、選択肢ごとにコメントを入力し

ます。 
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3-5 プレゼン単元の学習 

ここではプレゼン単元の学習方法について説明します。 

プレゼン単元は、画像、映像など様々な形式による提出物「プレゼン作品」を扱う単元です。提出

されたプレゼン作品について管理者が承認・評価し、最終的な公開判断を行います。また、管理

者が許可した場合、公開プレゼン作品に対してクラスの各受講者がコメントを投稿することもで

きます。 

プレゼン単元の学習を開始すると、以下の画面が表示されます。 

▼ （プレゼン単元受講画面：プレゼンエリアタブ） 

 

No. 項目 説明 

❶ 概要 単元の概要が表示されます。 

❷ 新規提出 ［新規提出］画面を表示します。 

➌ 公開期間 単元に設定されている、プレゼン作品の公開期間が表示されます。 

 提出期間 単元に設定されている、プレゼン作品の提出期間が表示されます 

 提出制限回数 単元に設定されている、プレゼン作品を提出できる制限回数が表

示されます。 

❹ プレゼンエリア ［プレゼンエリア］タブを表示します。管理者が承認し、プレゼンエリ

アに公開と設定されたプレゼン作品が表示されます。 

 提出作品 ［提出作品］タブを表示します。自分が提出したプレゼン作品が一覧

で表示されます。 

❺ （サムネイル） 公開された各プレゼン作品のサムネイル画像が表示されます。クリ

ックして作品詳細画面を表示します。 

 

 

1 

5 

4 

3 

2 
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▼ （プレゼン単元受講画面：提出作品タブ） 

 

No. 項目 説明 

❶ （サムネイル） 自分が提出したプレゼン作品のサムネイル画像が表示されます。ク

リックして作品詳細画面を表示します。 

❷ （作品名） プレゼン作品の作品名が表示されます。 

❸ （チェックマーク） ［公開設定］と管理者の承認が揃い、プレゼン作品がプレゼンエリア

に公開となった場合に表示されます。 

❹ （添削有無） 管理者による添削が行われたかが［添削あり］または［添削なし］で

表示されます。 

 （コメント可否） プレゼン作品にコメントを投稿できるか否かが［コメント可］または

［コメント不可］で表示されます。管理者が設定します。 

 （公開有無） プレゼン作品の公開に関する設定が［公開設定］または［非公開設

定］で表示されます。 

補 足 

プレゼン作品提出時は受講者が入力した公開または非公開の希望が

設定されますが、最終的には管理者の判断が反映されます。 

❺ 提出日時 プレゼン作品を提出した日時が表示されます。 

❻ ごみ箱アイコン 提出したプレゼン作品を削除します。添削待ち、かつ承認待ちのプ

レゼン作品にのみ表示されます。 

 

1 

5 

3 

2 

4 

6 
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3-5-1 プレゼンを提出する 

▼ （プレゼン単元受講画面）   

 

 ① ［教科目次］画面にてプレゼン単
元のアイコンをクリックすると、

プレゼン単元受講画面が表示さ

れます。［新規提出］をクリックし

ます。 

 ［新規提出］画面が表示され

ます。 

▼   

▼ （新規提出）   

 

 ② 単元で指定された、提出すべき
プレゼン作品の種別により画面

の内容は異なります。 

［作品名］を入力します。 

③ 必要に応じてサムネイルを設定
します。［ファイルを選択］をクリ

ックして画像ファイルを指定しま

す。 

④ ［ファイルを選択］をクリックし
て、提出するプレゼン作品のファ

イルを指定します。 

⑤ コメントを入力します。 

⑥ ［公開希望］［非公開希望］のどち
らかを選択します。 

補 足 

プレゼン作品はすべて公開となる

よう単元が設定されている場合も

あります。その場合は［公開希望］

で固定となります。 

⑦ ［提出］をクリックします。 

サムネイルおよび各種プレゼン作品に使用できるファイルについては、以下を参照してください。 

種別 使用可能なファイルの形式 

サムネイル 拡張子.png、.jpg、.jpeg、または.gifの画像ファイル 

画像プレゼン作品 拡張子.png、.jpg、.jpeg、または.gifの画像ファイル 

動画プレゼン作品 拡張子.mp4、.mov、.wmv、または.m4vの動画ファイル 

音声プレゼン作品 拡張子.mp3、.wma、または.m4aの音声ファイル 

PDFプレゼン作品 拡張子.pdfの PDFファイル 
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3-5-2 公開作品の閲覧、コメント・添削の確認 

プレゼンエリアに公開されたプレゼン作品を閲覧します。 

プレゼン作品に対する講師の添削やクラスメイトからのコメントを表示でき、また自分もクラスメイト

の提出したプレゼン作品にコメントを入力できます。 

▼ （プレゼン単元受講画面）   

 

 ① プレゼン単元受講画面の［プレゼ
ンエリア］タブにて、コメントした

いプレゼン作品をクリックしま

す。 

補 足 

コメントが可能なプレゼン作品に

は、［コメント可］アイコンが表示さ

れます。 

 作品詳細画面が表示されま

す。 

▼   

▼ （作品詳細）   

 

 ② ［作品を視聴する］をクリックし、
プレゼン作品を別画面で閲覧し

ます。 

③ コメントを投稿する場合は、［コ
メントする］をクリックします。 

 ［コメントを書き込む］画面が

表示されます。 

▼   

▼ （コメントを書き込む） 

 

 ④ コメントを入力して、［送信］をク
リックします。 

 作品詳細画面の下部に、コメ

ントと投稿日時が追加されま

す。 

▼   
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▼ （作品詳細） 

 

  作品詳細画面の下部に、ユー

ザ名とコメントが追加されま

す。 

   

 

 ⑤ 作品詳細画面で［添削］タブを選
択すれば、講師からの添削コメン

トを確認できます。 

⑥ 講師が添削に際してデータを添
付することもあります。［添削を

見る］をクリックして添削データ

を確認します。 
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